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1. 

 

Tuntutan 

Bayaran 

Alat 

Komunikasi 

Mudah Alih 

 

TAKRIFAN  

 

‘Alat komunikasi mudah alih’ bermaksud sebarang alat 

mudah alih yang dilengkapi sekurang-kurangnya dua (2) 

ciri asas komunikasi iaitu menerima/membuat panggilan 

dan sistem pesanan ringkas (SMS); 

 

1.0 Pastikan Kenyataan Tuntutan Bantuan Pembelian Alat   

Komunikasi Mudah Alih dan dokumen sokongan berikut 

disertakan. 

 

1.1 Kelulusan Pegawai Pengawal atau pegawai yang 

diberi kuasa oleh Pegawai Pengawal 

1.2 Resit  

1.3 Surat Pengesahan dari Bahagian yang 

bertanggungjawab/Bahagian Sumber Manusia 

(Jika permohonan berikutnya melebihi dua tahun 

daripada kelulusan sebelumnya ) 

 

2.0 Semak bulan dan tahun kewangan, jika bukan tahun 

semasa pastikan Sijil AP58(a) disertakan & memenuhi 

syarat berikut: 

 

a) tuntutan hendaklah dibayar dalam tahun 

kewangan kelulusan AP58(a) diterima.  

b) baki peruntukan dalam tahun kewangan 

perbelanjaan dan baki peruntukan semasa 

adalah mencukupi.  

 

2.1 Sekiranya permohonan AP58(a) ditolak oleh 

Pejabat Perakaunan disebabkan alasan kelewatan 

pembayaran tidak memuaskan atau terdapat 

keraguan, permohonan hendaklah dikemukakan 

kepada Ketua Setiausaha Perbendaharaan melalui 

Kementerian untuk mendapatkan kelulusan khas. 
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3.0 Pastikan syarat bantuan pembelian Alat Komunikasi 

Mudah Alih dipatuhi seperti berikut:- 

 

3.1 Jenama/ model, harga belian, tarikh dibeli, nombor 

siri telefon, nombor resit pembelian dan tuntutan 

bantuan. 

3.2 Kadar Maksimum bantuan pembelian Alat 

Komunikasi Mudah Alih termasuk aksesori adalah 

seperti berikut:- 

 

Pegawai 

Kadar 

(termasuk 

aksesori) 

Turus III dan ke atas/ setaraf serta 

Ketua Setiausaha Kementerian 
RM 2,500.00 

Gred Utama/ Khas `C’ hingga `A’ dan 

setaraf 
RM 2,000.00 

Pegawai di Pejabat Anggota 

Pentadbiran 
RM 2,000.00 

Gred 53 dan 54 RM 1,000.00 

Gred 41 hingga 52 RM 750.00 

Juruiring/ pengiring rapat/ pengawal 

peribadi dan pemandu kereta rasmi 

jawatan 

RM 375.00 

 

3.2.1 Kemudahan ini layak dipohon oleh pegawai 

setiap dua (2) tahun. Permohonan baru 

hanya boleh diluluskan selepas dua (2) 

tahun dikira mulai tarikh kelulusan 

sebelumnya tertakluk kepada kelulusan 

Pegawai Pengawal atau pegawai yang diberi 

kuasa oleh Pegawai Pengawal; 
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4.0 Peraturan tuntutan 

 

4.1 Kemudahan ini diberi secara tuntutan bayaran balik 

tertakluk kepada had maksimum kelayakan 

pegawai 

4.2 Pastikan Kew.8 disediakan selepas mendapat  

kelulusan bantuan dan dicatatkan di dalam Buku 

Kenyataan Perkhidmatan pegawai; 

4.3 Pastikan resit pembelian yang dikemukakan atas 

nama pegawai yang menuntut dan salinan tempoh 

jaminan kerosakan alat atas nama pegawai; 

4.4 Pastikan pembelian Alat Komunikasi Mudah Alih 

tidak direkodkan dalam Daftar Harta Modal atau 

Daftar Inventori kerana aset tersebut adalah hak 

milik pegawai; 

4.5 Sekiranya berlaku kerosakan atau kehilangan, 

Pegawai Pengawal perlu memastikan punca 

kerosakan/kehilangan tersebut dengan mengambil 

tindakan seperti berikut:- 

4.5.1 Sekiranya kerosakan/kehilangan 

disebabkan oleh kecuaian pegawai, 

pegawai hendaklah 

bertanggungjawab sepenuhnya ke 

atas Alat Komunikasi Mudah Alih 

tersebut dan tidak layak menuntut 

bantuan pembelian alat yang baru 

dalam tempoh dua (2) tahun; atau 
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4.5.2 Sekiranya kerosakan/kehilangan 

bukan disebabkan oleh kecuaian 

pegawai, kerajaan akan menanggung 

kos pembaikan atau pegawai layak 

mendapat bantuan pembelian 

kemudahan yang baru: 

1. bagi tujuan pembelian gantian, 

Pegawai Pengawal tidak boleh 

menurunkan kuasa kepada 

pegawai lain untuk memberi 

kelulusan; dan 

2. pastikan resit bagi kos 

pembaikan disertakan; atau 

 

4.5.3 Sekiranya kerosakan/kehilangan 

bukan disebabkan oleh kecuaian 

pegawai, kerajaan akan menanggung 

kos pembaikan atau pegawai layak 

mendapat bantuan pembelian 

kemudahan yang baru: 

3. bagi tujuan pembelian gantian, 

Pegawai Pengawal tidak boleh 

menurunkan kuasa kepada 

pegawai lain untuk memberi 

kelulusan; dan 

4. pastikan resit bagi kos 

pembaikan disertakan; atau 

 

5. pastikan Kew.8 disediakan 

(tuntutan seterusnya dikira 

genap dua (2) tahun dari tarikh 

kelulusan diberikan untuk alat 

yang baru) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WP 2.2 

Para 6.2 

 

 

WP 2.2 

Para 6.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

PS 1.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 

 

PROSEDUR KERJA 

SENARAI SEMAK PEMBAYARAN 

 

TAJUK :  TUNTUTAN BAYARAN ALAT KOMUNIKASI MUDAH ALIH 

TARIKH UBAHSUAI : 31 DISEMBER 2018 MUKASURAT : 5/5 

 

Bil Perkara Maklumat Yang Perlu Disemak Rujukan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.0 Hal-hal lain:- 

 

5.1  Kaedah Penetapan Harga Jualan Telefon Bimbit 

Kepada Pegawai dan Pesara 

5.2 Alat Komunikasi Mudah Alih yang dibekalkan boleh 

ditawarkan kepada pegawai selepas dua (2) tahun 

mulai dari tarikh kemudahan tersebut dibeli; 

5.3 Alat Komunikasi Mudah Alih yang dibekalkan 

belum genap tempoh dua (2) tahun, boleh 

ditawarkan kepada pesara; 

 

Nilai Alat Komunikasi 
Kadar Harga 

Jualan 

RM1,000 ke atas RM 100.00 

RM500 hingga RM1,000 RM   75.00 

Kurang daripada RM500 RM   50.00 

 

 

     5.4Pastikan tuntutan dibuat secara bayaran balik 

menggunakan kod akaun B0115110; 
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LAMPIRAN A 
 
Contoh Pengisian Borang Tuntutan Bayaran Alat Komunikasi Mudah Alih:- 
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