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A. ARAHAN DAN SYARAT KEPADA PENYEBUT HARGA

1.

Kenyataan Tawaran

11

1.2

1.3

1.4

Sebut harga ini adalah dipelawa kepada Penyebut Harga yang
berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia di bawah kod
bidang 221110 untuk melaksanakan perkhidmatan penyedia latihan
Train-The-Trainer (PSMB Certified Trainer) di Institut Perakaunan

Negara, Sabak Bernam, Selangor Darul Ehsan.

Penyebut harga mestilah eP enabled dan hendaklah memastikan
tempoh pendaftarannya dengan Kementerian Kewangan Malaysia
sentiasa sah sekurang-kurangnya tiga (3) bulan dari tarikh tutup
sebutharga.

Tarikh Tutup

1.3.1 Tarikh tutup tawaran sebut harga ialah pada 01 November
2016 (Isnin) pada jam 12.00 tengah hari.

1.3.2 Tawaran yang lewat dikemukakan TIDAK  AKAN
DIPERTIMBANGKAN.

Dokumen Sebut Harga
Penyebut harga boleh mendapatkan dokumen sebut harga berserta
lampiran-lampiran seperti yang dinyatakan di bawah melalui laman

sesawang www.ipn.gov.my atau www.anm.gov.my atau datang sendiri

ke kaunter Unit Kewangan dan Akaun, Institut Perakaunan Negara
(IPN), Sabak Bernam, Selangor Darul Ehsan pada hari dan waktu

bekerja.
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a. | Dokumen Sebut Harga

b. | Lampiran 1 Jadual Tawaran Harga

C. | Lampiran 2 Jadual Maklumat Spesifikasi Perkhidmatan
d. | Lampiran 3 Maklumat Pengalaman Kerja Syarikat

e. | Lampiran 4 Surat Akuan Pembida

f. | Lampiran 5 Surat Perwakilan Kuasa

g. | Lampiran 6 Senarai Semak

1.5 Penyerahan Dokumen Tawaran Sebut Harga
1.5.1 Penyebut Harga hendaklah menyerahkan Dokumen Sebut
Harga (Lampiran 1, 2, 3, 4, 5 dan 6) yang telah lengkap diisi
berserta salinan surat/ sijil kelulusan yang berkaitan seperti
salinan Perakuan Pendaftaran SSM, salinan Sijil Akuan
Pendaftaran Syarikat Kementerian Kewangan, surat kelulusan/
lantikan/ pengesahan daripada PSMB, profil syarikat dan lain-
lain dokumen yang bersesuaian. Semua dokumen ini perlu
dihantar secara serahan tangan atau e-mel atau faksimili ke

alamat seperti berikut:

Institut Perakaunan Negara

Jalan 2 Sungai Lang

45100 Sungai Air Tawar

Selangor Darul Ehsan

No. Tel : 03-3217 2000

No. Faks : 03-3217 2009 / 2021

E-mel : jJasila@anm.gov.my atau
nooraida.hanifah@anm.gov.my

(U/P: Urusetia Perolehan, Unit Kewangan dan Akaun, IPN)
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1.5.2 Ketidakpatuhan kepada keperluan ini akan menyebabkan
Dokumen  Tawaran Sebut Harga TIDAK LAYAK
DIPERTIMBANGKAN.

Syarat-Syarat Am

Penyebut harga hendaklah mematuhi semua syarat dan terma yang

ditetapkan apabila menyertai sebut harga. Kegagalan mematuhi mana-mana

syarat dan terma di bawah ini akan menyebabkan tawaran penyebut harga

tidak akan dipertimbangkan.

2.1

2.2

2.3

2.4

Pembiayaan

Penyebut harga akan membiayai segala kos yang terlibat dalam
penyediaan dan penghantaran Dokumen Sebut Harga. Pihak IPN tidak
akan bertanggungjawab di atas sebarang kos yang terlibat dalam

proses penyediaan Dokumen Sebut Harga.

Keperluan Penyertaan Sebut Harga
Keputusan sebut harga yang dikeluarkan adalah muktamad dan

tertakluk kepada Dasar dan Peraturan Perolehan Kerajaan Malaysia.

Tempoh Sahlaku Tawaran
Tempoh sahlaku tawaran sebut harga adalah 60 hari daripada tarikh

tutup sebut harga.

Cukai Barang Dan Perkhidmatan (GST)

2.4.1 Syarikat hendaklah mengisytiharkan status pendaftaran GST
dan mengemukakan nombor pendaftaran GST (sekiranya telah
berdaftar) kepada IPN.

2.4.2 Perolehan bekalan barangan selain kereta import dan petroleum

(RON 97) oleh Kerajaan adalah diberi pelepasan ke atas

Perkhidmatan Penyedia Latihan Train-The-Trainer (PSMB Certified Trainer) Siri 2 Di IPN, Sabak Bernam



kenaan GST. Pelepasan daripada kenaan GST ini akan dibuat
dengan pengeluaran Certificate of GST Relief (CoGSTR) oleh

Kerajaan.

2.5 Harga Tawaran
2.5.1 Penyebut harga hendaklah membuat tawaran harga dalam
Ringgit Malaysia (RM) sahaja. Harga yang ditawarkan di
Lampiran 1 — Jadual Tawaran Harga adalah termasuk segala
semua kos yang bersangkutan dengan perkhidmatan yang

ditawarkan.

2.5.2 Tawaran harga oleh penyebut harga hendaklah dikemukakan
TANPA kenaan Cukai Barang Dan Perkhidmatan (GST).

2.5.3 Harga-harga yang ditawarkan dalam sebut harga ini adalah tetap
dan tidak boleh dipinda selepas sebut harga ditutup dan akan
berkuatkuasa selama dalam tempoh sahlaku sebut harga. Harga
yang ditawarkan oleh penyebut harga yang berjaya hendaklah
dipatuhi sepanjang masa perkhidmatan berjalan dan tidak boleh

dibuat sebarang perubahan.

2.5.4 Penyebut harga dikenakan kadar fi perkhidmatan bagi perolehan
secara elektronik sebanyak 0.8% bagi setiap transaksi tertakluk
kepada had maksimum berjumlah RM9,600.00 bagi transaksi
yang bernilai RM1.2 juta atau lebih. Caj yang dikenakan ini
adalah seperti yang termaktub dalam Terma dan Syarat bagi

Pendaftaran Pembekal di bawah Sistem eP.

2.6 Publisiti
Tiada maklumat berkenaan Dokumen Sebutharga boleh disiarkan di

dalam sebarang akhbar, majalah, media elektronik atau alat
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pengiklanan / media massa kecuali telah mendapat kelulusan daripada
IPN terlebih dahulu.

2.7 Tafsiran
Sebut harga ini dan apa-apa kontrak yang timbul daripadanya
hendaklah diertikan mengikut dan dikawal oleh undang-undang
Malaysia, dan penyebut harga bersetuju tertakluk hanya kepada bidang
kuasa Mahkamah Malaysia sahaja dalam apa-apa pertikaian atau
perselisihan jua pun yang mungkin timbul mengenai sebut harga ini

atau apa-apa kontrak yang timbul daripadanya.

2.8 Hak Menerima Atau Menolak
2.8.1 IPN berhak menerima atau menolak mana-mana sebut harga
dan membatalkan proses tawaran dan menolak semua
penyebut harga pada bila-bila masa sebelum sebut harga
diberikan tanpa melibatkan apa-apa tanggungan kepada
penyebut harga yang terlibat atau tanpa memerlukan pihak
IPN untuk memaklumkan sebab-sebab demikian kepada

penyebut harga yang terlibat.

2.8.2 Pihak IPN adalah berhak mempersetujui tawaran penyebut
harga sama ada kesemuanya atau sebahagian daripadanya
serta menambah atau mengurangkan kuantiti barangan dalam

spesifikasi.

2.8.3 Pihak IPN tidak terikat untuk menerima tawaran penyebut
harga yang terendah sekali atau mana-mana penyebut harga
jua pun. Keputusan IPN adalah muktamad dan IPN tidak
diperlukan untuk memberi sebab penolakan mana-mana

penyebut harga.
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2.9 Pesanan Kerajaan
IPN akan memberi notis bertulis dalam bentuk Pesanan Kerajaan
kepada penyebut harga yang berjaya apabila sebut harga dipersetujui

dalam tempoh sahlaku sebut harga.

2.10 Pembatalan Pesanan Kerajaan
IPN mempunyai hak untuk membatalkan Pesanan Kerajaan pada
bila-bila masa apabila penyebut harga yang berjaya gagal memenuhi
obligasi sebut harga mengikut perjanjian.

2.11 Pembetulan Kesalahan
2.11.1 Sebarang pindaan atau pembatalan dalam sebut harga oleh
penyebut harga selepas dokumen sebut harga dihantar adalah

tidak dibenarkan sama sekali.

2.11.2 Jika terdapat apa-apa perbezaan dalam pengiraan di dalam
sebut harga ianya akan dibetulkan oleh IPN seperti berikut:-

a) Jika terdapat perbezaan di antara jumlah dalam bentuk

angka dan perkataan, jumlah dalam bentuk perkataan akan

diambilkira.

b) Jika terdapat perbezaan di antara kadar unit dan jumlah yang
didapati daripada pendaraban kadar unit dan bilangan,

kadar unit yang dicatitkan akan diambilkira.

c) Jumlah yang dinyatakan di atas sebut harga akan diubah
oleh IPN mengikut prosedur di atas bagi pembetulan
kesalahan dan penyebut harga adalah terikat atas

perubahan ini.
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2.12 Hak Milik dan Deliverables
2.12.1 Semua laporan dan deliverables adalah hak milik IPN dan
tidak boleh ditiru dan disalin dalam apa-apa bentuk media untuk

pihak lain tanpa kebenaran IPN.

2.12.2 Penyebut harga yang berjaya hendaklah memastikan supaya
semua kerja disempurnakan pada tarikh atau dalam tempoh

yang telah ditetapkan.

2.13 Rasuah
2.13.1 Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar
atau memberi, meminta atau menerima apa-apa suapan secara
rasuah kepada dan daripada mana-mana orang berkaitan
perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah
Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta
694).

2.13.2 Sekiranya mana-mana pihak ada menawarkan atau memberi
apa-apa suapan kepada mana-mana anggota pentadbiran
awam, maka pihak yang ditawarkan atau diberi suapan
dikehendaki membuat aduan dengan segera ke Pejabat
Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia atau balai polis
yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah
merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya
Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694).

2.13.3 Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan
tatatertib terhadap anggota perkhidmatan awam dan
menyenaraihitamkan kontraktor atau pembekal boleh diambil
sekiranya pihak-pihak terlibat dengan kesalahan rasuah di
bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009
(Akta 694).
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2.13.4

Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan
bayaran berkaitan perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat
atau tiada barangan dibekal mengikut spesifikasi yang
ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana
anggota perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan
berkenaan adalah melakukan kesalahan di bawah Akta

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694).

2.14 Integrity Pact

Penyebut harga yang menghantar dokumen sebut harga hendaklah

menandatangani Surat Akuan Pembida bahawa ia tidak akan menawar

atau memberi rasuah sebagai sogokan untuk mendapatkan projek.

Wakil syarikat yang menandatangani Surat Akuan Pembida hendaklah

juga melampirkan Surat Perwakilan Kuasa menandatangani bagi pihak

syarikat. Format Surat Akuan Pembida adalah seperti di Lampiran 4

dan Surat Perwakilan Kuasa adalah seperti di Lampiran 5.

2.15 Pertanyaan

Penyebut harga yang memerlukan sebarang penjelasan mengenai

dokumen sebut harga boleh merujuk kepada:

Nama

Norjasila binti Jamil (Dokumentasi)
Sutina binti Mahmod (Teknikal Perkhidmatan)

Alamat

Institut Perakaunan Negara (IPN)
Jalan 2 Sungai Lang

45100 Sungai Air Tawar
Selangor Darul Ehsan

Telefon

03-3217 2010/ 2143/ 2115

Faks

03-3217 2009

E-mel

jasila@anm.gov.my /sutina@anm.gov.my
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2.16 Peringatan
Penyebut harga hendaklah memastikan maklumat yang dikemukakan
adalah lengkap. Kegagalan mematuhi mana-mana syarat akan

menyebabkan cadangan tawaran sebut harga tersebut tidak akan

dipertimbangkan.
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SKOP PERKHIDMATAN

Kerajaan berhasrat untuk menggunakan Perkhidmatan Penyedia Latihan Train-

The-Trainer (PSMB Certified Trainer) Di Institut Perakaunan Negara, Sabak

Bernam, Selangor Darul Ehsan daripada Penyebut Harga dan dikehendaki untuk

memberikan perkhidmatan tersebut kepada kerajaan, tertakluk kepada terma-

terma dan syarat-syarat yang ditetapkan oleh kerajaan.

Penyebut Harga hendaklah mengemukakan tawaran kepada semua item-item

yang diperlukan. Kegagalan dalam menawarkan salah satu item tersebut akan

mengakibatkan tawaran sebut harga tidak dipertimbangkan.

Penyebut Harga mestilah mematuhi skop perkhidmatan seperti berikut:

1. Perkhidmatan

Vi.

Modul vyang disediakan perlu mematuhi ketetapan daripada
Pembangunan Sumber Manusia Berhad (PSMB).

Penyebut Harga wajib diiktiraf oleh PSMB. Sijil/ Surat pengesahan
wajib disertakan sebagai bukti.

Penyedia latihan perlu mematuhi jadual program yang IPN tetapkan.
Penyedia Latihan perlu menyediakan segala kelengkapan alat bantu
mengajar, bahan-bahan berkaitan latihan yang diperlukan semasa sesi
pengajaran dan sijil kehadiran kepada semua peserta yang layak.
Penyedia latihan juga perlu menyempurnakan segala urusan penilaian
dan pensijilan PSMB untuk para peserta yang layak dalam tempoh
yang munasabah.

Harga tawaran Penyebut Harga tidak termasuk penginapan dan makan
minum tenaga pengajar yang akan disediakan oleh IPN terhad kepada

tiga orang pada satu-satu masa.
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2. Tempoh Perkhidmatan

Penyebut Harga hendaklah menyediakan latihan yang ditetapkan dalam
tahun 2016.

3. Penghantaran

Penyebut Harga yang berjaya hendaklah menyediakan latihan yang ditetapkan

mengikut tarikh, masa dan lokasi yang ditetapkan oleh IPN.
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LAMPIRAN 1

JADUAL TAWARAN HARGA BAGI SEBUT HARGA PENYEDIA LATIHAN TRAIN-
THE-TRAINER (PSMB CERTIFIED TRAINER) DI INSTITUT PERAKAUNAN
NEGARA, SABAK BERNAM

Arahan Kepada Penyebut Harga:
1. Tawaran harga hendaklah dikemukakan TANPA KENAAN Cukai Barang Dan

Perkhidmatan (GST).
2. Tawaran harga adalah termasuk kos pensijilan untuk PSMB Certified Trainer

KETERANGAN PROGRAM

HARGA
TAWARAN

Cadangan Tarikh

5 hingga 9 Disember 2016
(Tertakluk kepada pindaan)

Tempoh 5 hari

Masa 8.30 pagi — 5.00 petang

Lokasi Institut Perakaunan Negara, Jalan 2, Sg Lang,
okasl 45100, Sabak Bernam, Selangor

Bil. Peserta 10 orang

Modul Seperti yang ditetapkan PSMB

(Rujuk Lampiran A)

* Nota : Penginapan dan makan minum untuk tenaga pengajar selama tempoh program adalah disediakan
oleh IPN terhad kepada maksimum tiga orang pada satu-satu masa

JUMLAH KESELURUHAN (DALAM PERKATAAN):
RINGGIT MALAYSIA ..o

PENYEBUT HARGA

Tandatangan :

Nama:

No. Kad Pengenalan:

Jawatan :

Tarikh :

Cop Syarikat

Tandatangan :

Nama:
No. Kad Pengenalan:
Jawatan :

Tarikh :
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LAMPIRAN 2

JADUAL MAKLUMAT SPESIFIKASI PERKHIDMATAN

Maklumat yang dipohon di dalam jadual berikut adalah WAJIB diisi. Penyebut harga
yang tidak mengisi atau tidak memberi maklumat dengan lengkap akan ditolak.
Maklumat tambahan adalah dialu-alukan.

PEMATUHAN

BIL. SPESIFIKASI KEPERLUAN MINIMUM (YA/TIDAK)

1 | Bilangan jam : 40 jam

2 | Bilangan hari : 5 hari

3 | Bahasa Perantara : Bahasa Melayu

Kadar Bayaran : berdasarkan Garis Panduan Pelaksanaan
4 | TTT yang dikeluarkan oleh Pembangunan Sumber Manusia
Berhad (PSMB)

Modul Kursus : berdasarkan Curriculum Structure Train-the-
5 | Trainer (PSMB Certified Trainer) yang dikeluarkan oleh
PSMB

Surat/ Sijil Pengesahan sebagai Penyedia Latihan Train-The-
6 | Trainer (PSMB Certified Trainer) yang dikeluarkan oleh
PSMB

7 | Sijil Pendaftaran Kementerian Kewangan

8 | Sijil Kod Bidang 221110

9 eP enabled

Saya/Kami dengan ini mengesahkan bahawa spesifikasi yang dicadangkan bagi
perkhidmatan di atas adalah memenuhi spesikasi minima yang ditetapkan oleh IPN.
Tandatangan Penyebut Harga L

Nama L e e

No. KP e e,

Tarikh P

Cop Syarikat
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LAMPIRAN 3

MAKLUMAT PENGALAMAN KERJA SYARIKAT YANG TELAH DAN SEDANG DIJALANKAN (2013 HINGGA 2016 SAHAJA)

SEBUT HARGA PENYEDIA LATIHAN TRAIN-THE-TRAINER (PSMB CERTIFIED TRAINER) DI INSTITUT PERAKAUNAN NEGARA,

SABAK BERNAM

TEMPOH
NAMA, ALAMAT PENUH HARGA
g | UEUS IRERNIRAY DAN NO. TELEFON PERKHIDMATAN | PERKHIDMATAN CATATAN
ASRNALBL AT, AGENSI PELANGGAN RM
(RM) MULA | TAMAT

1.

2,

3,

4,

5,

* Sila sediakan muka surat tambahan bagi lampiran ini sekiranya tidak mencukupi.
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LAMPIRAN 4

SURAT AKUAN PEMBIDA
Bagi

SEBUT HARGA ‘B’ PEROLEHAN PERKHIDMATAN PENYEDIA LATIHAN TRAIN-
THE-TRAINER (PSMB CERTIFIED TRAINER) SIRI 2 DI INSTITUT PERAKAUNAN
NEGARA, SABAK BERNAM, SELANGOR DARUL EHSAN

Saya, (Nama Wakil Syarikat) no K.P. yang
mewakili (Nama__Svarikat) nombor Pendaftaran
(MOF/PKK/CIDB/ROS/ROB dengan ini mengisytiharkan bahawa saya

atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawarkan atau
memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam [nstitut Perakaunan Negara atau
mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di
atas. Bersama-sama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili
syarikat seperti tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini.

2. Sekiranya saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati
bersalah menawarkan atau memberi rasuah kepada mana-mana individu lain sebagai
sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas, maka saya sebagai wakil
syarikat bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil:

2.1 penarikan balik tawaran kontrak bagi sebut harga diatas; atau
2.2  penamatan kontrak bagi sebut harga di atas; dan
2.3 lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan kerajaan

3. Sekiranya terdapat mana-mana individu cuba meminta rasuah daripada saya
atau mana-mana individu yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai sogokan untuk
dipilih dalam sebut harga seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera
melaporkan perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah
Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran.

Yang Benar,

(Tandatangan)
(Nama dan No. KP)

Cop Syarikat:



LAMPIRAN 5

SURAT PERWAKILAN KUASA

Institut Perakaunan Negara
Jalan 2 Sungai Lang
45100 Sungai Air Tawar
Selangor Darul Ehsan
Tarikh:

Tuan,
PERWAKILAN KUASA MENANDATANGANI BAGI PIHAK SYARIKAT

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Dimaklumkan bahawa Saya,.........ccooiiiiiiiii i e
NO. Kad Pengenalan;..... ..o selaku pemilik
SV KA. . akan

menandatangani sendiri semua dokumen berkaitan dengan urusan perolehan Sebut Harga bagi
Perolehan Perkhidmatan Penyedia Latihan Train-The-Trainer (Psmb Certified Trainer) Siri 2 Di
Institut Perakaunan Negara, Sabak Bernam, Selangor Darul Ehsan atau mewakilkan kuasa

untuk menandatangani bagi pihak syarikat untuk urusan perolehan tersebut iaitu*:

Nama P PP
Alamat L ettt
Jawatan L ettt
No. Kad Pengenalan T e
No Telefon L e e
No Faks et
Emel L ettt
3. Sehubungan itu, dikemukakan untuk makluman/ rujukan pihak tuan selanjutnya. Pihak

kami akan memaklumkan kepada pihak tuan sekiranya terdapat perubahan penama bagi
perkara ini secara rasmi.

Sekian, terima kasih.

(NAMA PEMILIK SYARIKAT)
Jawatan:
Cop Syarikat:

* potong yang mana tidak berkenaan.



Bil.

SENARAI SEMAK

LAMPIRAN 6

SEBUT HARGA PENYEDIA LATIHAN TRAIN-THE-TRAINER (PSMB CERTIFIED
TRAINER) DI INSTITUT PERAKAUNAN NEGARA, SABAK BERNAM

Lampiran 1

Lampiran 2

Lampiran 3

Lampiran 4

Lampiran 5

Profil Syarikat

Perkara/Dokumen

Jadual Tawaran Harga
Jadual Maklumat Spesifikasi
Perkhidmatan

Maklumat Pengalaman Kerja Syarikat

*Penyerahan salinan surat tawaran atau
surat setuju terima atau Pesanan Kerajaan
atau lain-lain dokumen sokongan yang
berkaitan adalah diwajibkan.

Surat Akuan Pembida

Surat Pewakilan Kuasa

*Penyerahan dokumen ini adalah diwajibkan

Surat Kelulusan/ Lantikan/ Pengesahan daripada PSMB
*Penyerahan dokumen ini adalah diwajibkan

Salinan Perakuan Pendaftaran SSM
*Penyerahan dokumen ini adalah diwajibkan

Salinan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Kementerian

Kewangan

*Penyerahan dokumen ini adalah diwajibkan

Semakan (V')

Syarikat Urus Setia
IPN

Perkhidmatan Penyedia Latihan Train-The-Trainer (PSMB Certified Trainer) Siri 2 Di IPN, Sabak Bernam



