AGHR Manual Pengguna
Kemaskini Maklumat Data Sejarah Perkhidmatan

Pengurus Sumber Manusia akan kunci masuk ke sistem AGHR menggunakan no. Kad
pengenalan pegawai perakaunan yang terlibat untuk aktiviti pengemaskinian data Sejarah
Perkhidmatan pegawai.
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Login Page

° i
Welcome to « P2P Application login page.
This application is best viewed on resolution of 1024 x 768 pixels with Intemet Explorer 6.0 and above.
Enter your usemame and password to proceed to the next page.

Username : (800718025086
Password : sesesess

®
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Rajah 1: Skrin kunci masuk ke sistem AGHR

Pilih Company

1. Setelah masukkan Username dan Password serta pilih pada Company, seterusya ke
butang Login.

Username: No kad pengenalan pegawai
Password: test1234
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Your registered access information has been reset/
the password has already expired.
Please change your password now to activate the
account.
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Rajah 2: Makluman menukar kata laluan

2. Pengurus Sumber Manusia perlu klik pada butang Continue untuk ke skrin seterusnya.

Jika langkah pada rajah 2 tiada, sila ke langkah seterusnya (langkah 4).
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Done

Personal Information

EID

Job Grade
Org. Unit
Sub. Unit

Date Joined

1770523086263 Name :Lau Kar Woh
1 \Was

was Position : Akauntan (W48)

:Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM) Company :JANM
: Bahagian Pembangunan Perakaunan Dan Org. Area : Kementerian Kewangan (MCF)

Pengurusan (BPPP)

:16/10/2002 Date Left

Year of Service :9.75 year(s) Work Status : Active : Tetap

e-Data - Change My Password
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Old Password

New Password

Confirm New Password

% Hints : Eight-

zlphznumeric eg: baby1234

racter minimum; Twelve-character maximum:

— Test1234
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Rajah 3: Skrin tukar kata laluan

Untuk mengubah katalaluan, Pengurus Sumber Manusia perlu mengisi kata laluan

semasa (test1234), kata laluan yang baru (test1234) dan ulang kata laluan yang baru
(test1234) untuk pengesahan.

Setelah selesai, Pengurus Sumber Manusia perlu klik pada butang Submit seperti yang

dipaparkan.



Welcome eP2P - Windows Internet Explorer.

@,' ) | @] htte anm.gov.my, ) . V| B 2| X ‘//

File Edit View Favorites Tools Help

. Favorites ‘1;5 £ | Free Hotmail £ | r £] -
og 7 . -~ - 2 v »
88| - | @ welcome eP2p % | 0] Sistem AG HR, JANM - Outl. .. G- 8 Y gwy v Page~ Safety~ Tools v |

yee::

alert | announcement | message | home | logout | help |

Welcome to Employee User domain

You have reached the Employee User page of your eP2P Application.
Please use the available menu on the left hand corner to view or update
your profile and perform online applications. Please contact your system
administrator if there is difficultv in usina this application online.

Self Service Statistics
My Applications Today This Week This Month

Submitted : 0
Approved 3 0

Rejected s 0
Recommended 3 0

Updates

Congratulatory Events Today This Week This Month
Birthdays : 105 419
News Borns :

Weddings
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Rajah 4: Skrin Main Page

4. Untuk langkah seterusnya, mohon untuk klik pada button Self Service.
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Personal Information

EID : 800718025086 Name : Norafzam Binti Azmy
Job Grade PW17 Position : Pembantu Akauntan (W17)
Org. Unit : Kementerian Sumber Asli Dan &lam Company 1 JANM
Selcitar (NRE)
Sub. Unit : Jabatan Alam Sekitar Org. Area tKementerian Sumber Asli Dan Alam Sekitar

(NRE)
Date Joined :03/07/2006 Date Left =
Year of Service @ 6.00 year(s) Work Status : Active : Tetap

Welcome to Employee Self Service. Please select the options below:

1. My Personal Information
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. My Caraer History
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. My Salary History
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. My Benefits Entitlement

. My Family Information
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Profile:
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Rajah 5: Skrin Self Service

5. Untuk ke modul My Movement History, perlu klik pada menu e-data.
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e-fime Welcome to e-Data. Please select the options below:

1. My Personal Information
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m . My Parent Information

. My Next of Kin Information
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Profile:
800718025086

. My Contact Information
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. My Academic, Tertiary & Professional Qualification
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. My Professional Membership
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9. My Movement History

a
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10. Change My Password
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11. My Recommender/Approver/Expert Usar
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Rajah 6: Skrin e-data

6. Kemudian klik pada button GO (seperti yang dipaparkan) untuk akses ke Modul My
Movement History
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S EID 1800718025086 Name : Norafzam Binti Azmy
Job Grade W17 Position : Pembantu Akauntan (W17)
m Org. Unit : Kementerian Sumber Asli Dan Alam Company 1 JANM
Selitar (NRE)
m Sub. Unit : Jabatan Alam Sekitar Org. Area rkementerian Sumber Azli Dan Alam Sekitar
(NRE)
ﬂﬁ_ Date Joined : 03/07/2006 Date Left - =
w Year of Service :5.00 yvear(s) Work Status : Active : Tetap
em—
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industry specific
Pembantu . A
03/07/2006 Perlzntikan w17 Alczuntzn Jzbatan Alam Kementerian Sumber Asli Dan
R w17 Sekitar Alam Sekitzr (NRE)
company specific
m Effective On  Movement Type Job Grade
No record found.
Profile:
B00718025086
Movement Type Job Grade
-
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Rajah 7: Skrin My Movement History

7. Untuk menambah atau mengemaskini maklumat sejarah perkhidmatan bagi pegawai,
Pengurus Sumber Manusia perlu klik pada butang ADD (seperti yang dipaparkan).
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alert | announcement | message | home | logout | help |

hr self service

Personal Information

EID : 800718025086 Name : Norafzam Binti Azmy

Job Grade P W17 Position : Pembantu Akauntan (W17)

e-policy Org. Unit : Kementerian Sumber Asli Dan Alam tJANM

Sekitar (NRE)

e-posling Sub. Unit : Jabatan Alam Sekitar Org. Area tkementerian Sumber Asli Dan Alam Sekitar
(NRE)

Date Joined : 03/07/2006 Date Left - =

Year of Service : 6.00 year(s) Work Status : Active : Tetap
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Rajah 8: Skrin Add Movement History

8. Pengurus Sumber Manusia perlu memasukkan jumlah data sejarah perkhidmatan yang
hendak dikemaskini atau ditambah ke dalam kotak yang disediakan.

Kemudian klik pada butang GO.
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e-Data My Additional History
industry specific How many history would you like to add for this session?

e devslment ]
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Effective Date

company specific
P Movement Type

Job Grade

Profile: Position
800718025086 Department
Org. Area

Effective Date

fvement Type

b Grade

sition

partment

Q. Area

ective Date

fvemant Type

b Grade

sition

partment

Q. Area

ective Date

Done e Internet

- HA00% v

Rajah 9: Skrin Add Movement History

\ 4
Cara pengemaskinian adalah seperti berikut:

= Details
Effective Date 16/06/1983  |[F&r

Movement Type Lantikan Tetap

Job Grade W3

Position Alauntan

Department EBahagian Kewangan

Org. Area Kementerian Pelajaran Malaysia (KFM)
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Date Joined :01/03/2011 Date Left - =
<Al LK) Year of Service @ 1.33 year(s) Work Status : Active : Tetap

How many history would you like to add for this session? | |

industry specific
e-devalopment
tems
Effective Date 16/06/1983 |
company specific Movement Type Lantikan Tetap

—— Job Grade w3

Position Akauntan

Profile: Department Bahagian Kewangan
561010015109

Org. Area wementerian Pelajaran Malaysia (KPM)|

Eackl Save I
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9. Setelah ruangan data Sejarah Perkhidmatan selesai diisi, user perlu klik pada butang
SAVE untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini.



Cara untuk edit maklumat yang telah ditambah atau dikemaskini:
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Department

Aksuntan Jawatan Kumpulan

industry specific 08/01/2010 perlantikan (was) Akaumtan

e-data - My Movement History

company specific Effective On  Movement Type Job Grade Position Department Org. Area Function

s Javatan
i o

01/05/2009 Pertukaran W Aksuntan Kumpulan JANM
Akauntzn (EFFF)
Ezhagian
Profile: Pengurusan
F70112075762 08/01/2007 Lantikan W Akauntan Teknalogi JANM O
- Mzklumat
(BPTM)

e-data - My Pending Movement History

Movement Type Job Grade

Kementerian Kewangan

08/01/2007 Lantikan (MOF)

Note: Only pending and recommended a
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10. Sekiranya berlaku kesilapan, Pengurus Sumber Manusia boleh edit kembali data yang
disahkan oleh Expert User (Admin AGHR) tetapi Pengurus Sumber Manusia harus klik
pada radio button untuk memilih rekod yang berkaitan dan seterusnya klik pada
butang edit.

Data yang dikemaskini tadi akan dipaparkan dalam paparan Pending Items di sebelah
bawah. Data yang dikemaskini tadi akan bewarna merah sehingga proses pengesahan
dilakukan oleh Expert User (Admin AGHR).



Cara untuk hapuskan maklumat yang telah ditambah atau dikemaskini:
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. . Effective On Movement Type Department
industry specific
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- . e N Jzbatzn Alam Kementerizn Sumber &zl Dzan
03/07/2008 Perlantikan e Mkzuntan Sekitar Alam Sekitar (NRE)
o

(Wi7)

e-data - My Movement History

“ Effective On  Movement Type Job Grade Paosition Department Org. Area Function

company specific

No record found.

Profile:

800718025086

Effective On  Movement Type Job Grade Position Drepartment Org. Area Function
16/06/1983 | Lantikan Tetap | W3 Aksuntsn | BZNESE0 Kementerizn Pelsjaran O

Jabatan
Akauntan
Negara Malaysiz
Cawangan
Kuching,
Szravak

25/05/1385 | Pertukaran w Akauntan Kementerian Kewangan ®

Kenzikan
Pangkat

Pengurusan Kementerian Kewangan
Aksuntzn | Teknologi (MOR vEvEnS [ 4]

Maklumat
{BPTM], JANM

2z/06/1588

Pertukaran atas
sebal
Memangku
Akauntan W48

Akauntan
(Memzngku
wag)

Bzhagian Kementerizn Dalam Negeri O

02/02/2000 Kewzngzn, KON | (KDN)
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11. Di ruangan ini, Pengurus Sumber Manusia boleh menghapuskan maklumat yang salah
dengan klik pada radio button @ bagi maklumat yang berkenaan dan seterusnya klik
pada butang Delete untuk menghapuskan data yang telah dicipta.

Sekiranya data tersebut telah disahkan oleh Expert User (Admin AGHR), data tersebut
tidak boleh dihapuskan. Sila hubungi Expert User (Admin AGHR) untuk menghapuskan
maklumat yang salah.



