SENARAI SEMAK
PERMOHONAN CUTI BELAJAR PEGAWAI AWAM

CUTI BELAJAR BERGAJI PENUH (CBBP)

Dokumen lengkap perlu dihantar selewat-lewatnya 3 BULAN SEBELUM pendaftaran
pengajian (penyelidikan) / kuliah bermula (kerja kursus). Permohonan tidak akan diproses
sekiranya dokumen yang diterima oleh BMI, JPA kurang daripada tempoh itu.

PEGAWAI JABATAN

1. Borang JPA(L)LDP1A/96 - Laporan Jawatankuasa Latihan Kementerian/ Jabatan
Untuk Kursus Dalam Perkhidmatan

¢ Dilengkapkan oleh Jawatankuasa Latihan di peringkat Ketua Jabatan / Ketua
Perkhidmatan.

2. Borang JPA(L)LDP 1B/96 {Pindaan 2026} - Permohonan Mengikuti Kursus Dalam
Perkhidmatan

e Bahagian A - H diisi oleh pemohon manakala Bahagian | dilengkapkan oleh
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia / Latihan di Ketua Jabatan.

3. Surat tawaran pengajian mod sepenuh masa dari pusat pengajian

4. Surat kelulusan penajaan (bagi pemohon yang menerima tajaan lain sahaja)

5. Butiran jumlah penajaan (bagi pemohon yang menerima tajaan lain sahaja)

6. Kalendar akademik/ pelan pengajian (kerja kursus)/ carta perbatuan (penyelidikan)

7. Senarai mata pelajaran/ pra-syarat lain yang ditetapkan oleh pusat pengajian

8. Salinan terkini Buku Perkhidmatan yang telah disahkan

e Disertakan catatan kenyataan perkhidmatan, semua rekod cuti dan lembaran tatakelakuan.

9. Surat sokongan Ketua Perkhidmatan/ Ketua Jabatan

e Pegawai Skim Kader yang ditempatkan di Kementerian/ Jabatan/ Agensi berasingan
perlu mengemukakan permohonan melalui Ketua Jabatan dan Ketua Perkhidmatan.

10. Senarai tugas terkini yang disahkan oleh Ketua Jabatan

11. Salinan Kad Pengenalan pemohon

12. Salinan Sijil Perkahwinan dan Sijil Kelahiran anak (pemohon yang telah berkahwin
& bekeluarga sahaja)

13. Salinan sijil kelayakan akademik yang dimiliki oleh pemohon

14. Salinan keputusan ujian Bahasa Inggeris yang diwajibkan oleh negara/ universiti
(pengajian luar negara sahaja)

15. Surat pemakluman pengisytiharan harta tahun terkini

16. Bukti pelaksanaan penilaian prestasi tahun terkini

17. Ulasan Kementerian Luar Negeri (tajaan lain) - tindakan urus setia JPA

BAHAGIAN PEMBANGUNAN MODAL INSAN, JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

penajaan.jpa.gov.my




